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Felhasznaloi regisztracio

A Nemzeti Kommunikacios Hivatal Kozpontositott Kozbeszerzési Portélja a
https://kozbeszerzes.nkoh.gov.hu/ cimen érhetd el. A megjelené nyitd oldalon a Felhaszndlo
regisztraldasa linkre kattintva kezdhet6é meg a regisztracio.

Bejelentkezés

E-mail cim

Jelszé

[JEmlékezzen ram

= Felhasznalo regisztralasa ) €» Elfelejtett jelszo

A felhasznal6i adatlapon adhatok meg a regisztralni kivant felhasznal6 adatai. A csillaggal jel6lt mezok
kitoltése kotelezo.

A jelszonak tartalmaznia kell legalabb 8 karaktert, kis- és nagybetiiket, valamint szamot.

Felhasznal6i adatlap

Vezetéknév: * Teszt

Keresztnév: * Elek

Email: * tesztelek.nkoh@gmail.com
Email megerdsitése: * tesztelek.nkoh@gmail.com
Telefonszam:

Mobil telefonszam:

Fax:

Jelszo: * eeccecoe

Jelsz6 megerésitése: * LIITTTYY
® Mentés

A Mentés gomb megnyomasa utan az alabbi visszajelzés jelenik meg a portalon.
Felhasznalé regisztralasa
A regisztracié tovabbi folyamatarol email értesit6t kapott a megadott cimre!

A megadott e-mail cimre a rendszer iizenetet kiild a regisztraciéo megerdsitéséhez sziikséges linkkel.
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https://kozbeszerzes.nkoh.gov.hu/

A linkre kattintva portdlon megnyilik a felhasznalé megerdsitése oldal.

Megerdsités

Felhasznalé regisztracié megergsitése

Regisztracié megerdsitése

A Regisztracio megerdsitése gombra Kattintva a felhasznaloi regisztracio aktivalasra keril. A
visszaigazolo lizenet megjelenését kovetden a felhasznalo a regisztracid sordn megadott e-mail cimével és
jelszavaval jelentkezhet be a portalon.

Felhasznalé regisztracio

Felhasznaloi fiokjat sikeresen aktivalta, mostantol be tud I1épni e-mail cimével és jelszavaval!

Intézményi regisztracio

A Regisztracioim meniiben taladlhatéak a regisztracioval kapcsolatos funkciok, illetve feladatlistak. Az
Intézményeim nevi listaban lathatoak azon intézmények, melyekhez az adott felhasznal6d hozzarendelésre
kertilt.

Intézményeim

Intézményi azonosito Intézmeény neve Cim Miuiveletek

951 Teszt Intézmény Szorgalmatos FO u. 1., 4444 @ ||

Uj intézményhez csatlakozas

Az intézményhez csatlakozas, illetve 4j intézmény regisztracioja az Uj intézményhez csatlakozds gombra
kattintva kezdhet6 meg.

Intézményhez csatlakozas
A felugré ablakban lehetdség van keresni a mar regisztralt intézmények kozott.
Uj intézményhez csatlakozas
Intézményi azonosito: ||
Intézmény neve:
Intézmény adészama

£ Regisztralt intézmények keresése

1. oldal, 6sszesen 1
Intézményi azonositd Intézmény neve Intézmény adészama Székhely Miiveletek
Nem talalhatéd a keresésifeltételeknek megfeleld intézmény

1. oldal, 6sszesen 1

Uj intézmény felvétele x Mégsem
Amennyiben a keresett intézmény mar jovahagyott regisztracioval rendelkezik, abban az esetben
megjelenik a lapozhato listdban és a felhasznald a Mijveletek oszlopban taldlhatdo gombra kattintva
kezdeményezheti az intézményhez csatlakozast.



Intézményi azonosité Intézmény neve Intézmény adészama Székhely Miiveletek

Budapest XI. keriilet Teszt

) 3 ] 32456576-4-
201 TESZTINTO1 32456576-4-32 utca 23. 1113

Uj csatlakozasi kérelemrdl az intézmény adminisztratora(i) e-mail értesitést kapnak. A felhasznalok
csatlakozasi kérelmének elbiraldsat az intézményi adminisztrator(ok) az Intézményi nyitélap meniiben
talalhatd Csatlakozasi kérelmek feladatlistabol végezhetik el.

Csatlakozasi kérelmek

1. oldal, 6sszesen1

Beérkezett KEZdEméPYEﬁ Rovid név Kezdeményeo Miveletek
email cime neve
2015.12.09. erdo01+1@gmailcg EGYT Teszt Szallito c;
1. oldal, 6sszesen
Csatlakozasi kérelem elbiralasa
Vezetéknéy: Teszt
Keresztnév: szallité
Email: erdo01+1@gmail.com
Telefonszam:
Mobil telefonszam:
Felhasznald azonositd: teszt.szallito

» Jovahagyva » Visszautasitva

A csatlakozasi kérelem elbiralasarol (visszautasitas esetén annak indokérol) a felhasznalo e-mail értesitést
kap.

Uj intézmény regisztralasa
Amennyiben az Uj intézményhez csatlakozds felugrd ablakban a regisztralt intézmények kozott nem

talalhaté a kivant intézmény, abban az esetben az Uj intézmény felvétele gombra kattintva indithat6 el az
intézményi regisztracio folyamata.

Az Uj intézmény hozzdaddsa oldalon megjelend tirlapon adhatok meg a regisztralni kivant intézmény
adatai. A csillaggal jel6lt mezok kitoltése kotelezo.



Uj Intézmény hozzaadasa

A 24712014 (X.1.) Korm. r. 5.§ (1) szerinti csatlakozas tipusa: *
Intézmény tipusa: *

Révid név: *

Telies név: *

Vezetd neve: *

Vezetd beosztasa: *

Intézmény adoészama: *

KSH statisztikai szamjel: *

Fotevékenység/ Alaptevékenység TEAOR Kodja: *
Kozponti telefonszam:

Cégjegyzékszam: *

Székhely:

Iranyitészam: *

Varos: *

Cim: *

Levelezési cim:

Szamlazasi cimek:

Szallitasi cimek:

Regisztracio

Kotelezett 5.§ (1) a) pont =
Koltségvetési szerv =
Teszt Intézmény

Teszt Intézmény

Kiss Jend

elnodk

11111111-2-
12121212-1212-111-11

222222

23-23-232323

4444

Szorgalmatos

Fou.1 X
Ugyanaz mint a székhely 12\
Ugyanaz mint a székhely ‘7‘

Ugyanaz mint a székhely lv/

A Regisztracié gombra Kattintva az intézmény adatai mentésre keriilnek és az oldal aljan megjelennek az
adatlap kezelésére szolgald tovabbi gombok, valamint a dokumentumok feltdltésének lehetdsége.

& Nyomtatasi kép ¢ Adatok Ujratoltése ® Vazlat mentése » Tovabbkildés jovahagyasra

[] Dokumentumok

Szervezet létesitd okirat

Dokumentum neve Utols6 modositas Utolso modosito Verzioszam Muveletek
Nincs talalat
o Uj fajl feltoltése
Regisztracios email
Dokumentum neve Utolso modositas Utolso modosito Verzioszam Miveletek

Nincs talalat

A & NomiaEsikes | gombra kattintva 0j ablakban megjelenik az intézményi adatlap nyomtathaté formaban.

Az © Aeaokumitse [ aompra kattintva a korabban mentett adatokkal Gjratolthetd az Grlap.

| Varlat mentése

A gombra kattintva a felvitt adatok menthetéek, igy az intézményi regisztracio
megszakithato, majd késobb folytathato.

» Tovabbkildés jovahagyasra

A
jovahagyasra.

gombra Kkattintva az intézményi regisztracié elkiildésre keriil Hivatal altali

A Dokumentumok résznél az = Y etelese gombra kattintva tolthet6 fel a szervezet 1étesitd okirata.

A regisztracio elbiralasarol a felhasznalo e-mail értesitést kap.
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Az intézményi regisztraciot kezdeményezd felhasznalé automatikusan az adott intézmény adminisztratora
lesz.

Intézményi adatok megtekintése, modositasa

A Regisztrdacioim meniiben az Intézményeim nevi listdban a megfeleld miiveletre kattintva az intézmény
adatai és felhasznal6i megtekinthetdek, illetve megfeleld jogosultsag esetén (intézményi adminisztrator)
szerkeszthetdek.

Intézményeim

Intézményi azonosito Intézmény neve Cim Miiveletek

951 Teszt Intézmény Szorgalmatos FO u. 1., 4444 [~ s

Uj intézményhez csatlakozas

Intézményi adminisztratorként az intézményi adatok szerkesztésén tul lehetdség van felhasznalok
hozzaadasara, torlésére, illetve a felhasznalok adatainak és jogosultsagainak modositasara. Az intézményi
¢s felhasznaloi adatok modositasa a Hivatal részérdl nem keriil jovahagydsra.

Felhasznalok listaja

Vezetéknév | Keresztnév Email Jogosultsagok Muveletek

Teszt Elek tesztelek.nkoh@gmail.com | | Adminisztrator} ~ || ® x 2
—— — — o
® Adatok modositasa + Felhasznalo hozzaadasa
[v| Adminisztrator
& Nyomtatasi kep Felhasznalo

Megtekintd

A Megtekint6 kizarélag megtekinteni jogosult az intézményre vonatkoz6 adatokat.

A Felhasznal6 jogosult az intézményre vonatkozé adatokat megtekinteni és szamos esetben moédositani
(pl. tervek, igények rogzitése). Ez a portalon hasznalni javasolt 4ltalanos jogosultsag.

Az Adminisztrator jogosult valamennyi intézményre vonatkozé adatot megtekinteni, mddositani, igy
tobbek kozott az intézmény alapadatait €s felhasznaloit is.

Eves terv

Az intézmény az éves terveit az Intézményi nyitélap = = Eves ésszesitett beszerzési tervek
meniipontban tudja megtekinteni és szerkeszteni. Az éves terv barmikor moédosithatd. A modositdsok
eredményeképpen 1) terv-verzid jon létre, mely biztositja a terv valamennyi tartalmi allapotanak
visszakereshetOségét.

Adott éves terv az intézmény, a tervezet €vének és a tervezet verzidjanak kivalasztidsat kovetden

tekintheté meg. A megtekintés nézetben megjeleng |+ PO

kivélasztott verzigjanak adatai Excel formatumban letolthetdek.

gombra kattintva az éves terv

Az éves terv utolsd verzidja a tervezet verzional az Aktudlis verzio szerkesztése lehetdséget kivalasztva
szerkeszthetd.



Eves Gsszesitett beszerzési tervek

Intézmény neve: Teszt Hivatal .4

Tervezet éve 2017 M
Eves nett6 beszerzési koltségkeret terv (Ft) 100.000.000,00
Tervezet verzio: Aktudlis verzio szerkesztése v
Valasszon egyet 1. oldal, 6sszesen 1
Sorszam ¢ | Projekt/lbeszerzés targya 4 Credetii 2017.09.12 16:46 |és tervezett honapja ¢ | Becsiilt nettd érték (Ft.) ¢ | Becsiilt netts értékbsl EU-s forras (Ft) ¢ | Projekt/beszerzés leirasa ¢ | Muiveletek
| Aktualis: 2017.09.12 18:19 |
1 Beszerzés 1 — . " 2000 000 0 Beszerzés leirasa s~ 1]
Akiualis Verzio szerkesziese
2 Beszerzés 2 November 330 000 0 Beszerzés leirasa s @

1. oldal, 6sszesen 1

+ Exportalas

+ Uj Tervsor hozzaadasa » Publikal 8 Meniés ¢ Visszadllit

+ Uj Tervsor hozzaadasa . . T crs , . ; ,
Az ) gombra kattintva az éves terv aktualis verzidjahoz 0j sor adhaté hozza a

kovetkezd trlap kitoltésével. Az tirlapon a csillaggal jelolt mezdk kitdltése kotelezo.

Uj Tervsor hozzaadasa »
Projeki/beszerzés targya: * Beszerzés legljabb
Szerzbdéskdtes / megrendelés tervezett honapja: * | Szeptember =
Becsilt nettd erték (FL.): * 110.000,00

Becsilt nettd erteékbdl EU-s forras (Ft): 0.00

beszerzes leirasa
Projekt/beszerzés leirasa:

483 karakter engedélyezett.

B Kész x Mégsem

A | > PubikEl gombra kattintva az éves terv aktualisan szerkesztett verzidja mentésre, majd pedig

kozzétételre keriil, mellyel 0j terv-verzid jon létre. Az éves terv publikalasa nélkiil az éves tervben
rogzitett tervsorok nem jelennek meg az igény rogzitésekor.

A B Mentes gombra kattintva az éves terv aktualisan szerkesztett verzidja mentésre keriil. A médositott
és mentett (piszkozat) allapot tervet a tervezet événél csillag karakter jelzi a felhasznalonak:

2017 * M " . . . i o
A terv kovetkezd szerkesztésre torténd megnyitasakor a mentett

(piszkozat) allapotu terv keriil megnyitasra.
A 2Vl T gombra kattintva az aktudlis verzio adatai visszaallitasra keriilnek az utolsé pulikalt
verzi6 alapjan, igy a korabban (piszkozat allapotuként) mentett modositasok elvetésre keriilnek.

A tervsorokat tartalmazo tablazat Miiveletek cimili oszlopaban taldlhato | gombra Kattintva az adott

tervsor az uj tervsor hozzaadasaval megegyez6 modon szerkeszthetd, illetve a - ® ' gombra kattintva
tor6lhetd (ha nem kapcsolodik hozza igény).



Beszerzésre vonatkozo igény

Igény statuszai

-  Dokumentum feltoltésre var: a beszerzési igény egészen Hivatalunknak torténd bekiildésig
ebben a statuszban van.

- Hianypétlasra var: Ha Hivatalunk hianypotlasra visszakiildi az igényt, akkor az Gjabb bekiildésig
ebben a statuszban marad.

- Ellenérzésre var: a Hivatalunk szamara bekiildott igény eldszor ezt a statuszt vesz fel.

- Ellendrzott: Hivatalunkban az igény ellendrzésre keriilt, de a dontéshozo elé még nem kertilt.

- Jovahagyasra var: az igény a dontéshozo el6tt van.

- Beszerzés elokészités alatt: dontés utan a rendszer automatikusan ebbe a statuszba helyezi az
igényt.

- Beszerzés folyamatban: az érintett szervezet 1épteti az igényt ebben az allapotba, ha a beszerzési
folyamat megkezdddott.

- Beszerzés sikeres: az érintett szervezet l1épteti ebbe az allapotba az igény, ha a beszerzés
eredményeként a szerzddést alairtdk, vagy kisebb beszerzés eredményeként a megrendelést
visszaigazoltak.

- Beszerzés sikertelen: az érintett szervezet 1épteti ebbe az allapotba az igényt, ha a beszerzés
valamely oknél fogva meghitsul.

- Beszerzés lejart: Ha az igény a ,Beszerzés elokészités alatt” allapotban marad, a 6. Hoénap
lejartaval a rendszer automatikusan 1épteti ebbe az allapotba az igényt.

- Torolt: az érintett szervezet a dontésig, utdna Hivatalunk torolheti az igényt.

- Hivatal jévahagyasa nélkiili beszerzés (Nem biralhaté el): ha az igényt az érintett szervezet a
szerz6déskotés utan nyljtja be Hivatalunk ebbe az allapotba 1éptetheti az igényt.

Uj igény
Uj igény az Intézményi nyitélap = Tervezés = Beszerzésre vonatkozo igények menii = Uj beszerzésre

vonatkozo igény meniipontban hozhat6 létre. Az igény adatlapon a csillaggal jeldlt mezdk kitdltése
kotelezo.



Beszerzésre vonatkozd igény

Intézmeny: * TesztElek Zrt v

Ev* 2017 -

Hivatkozott éves projekt/beszerzés * Vélasszon egyet -

Targy *

Becsilt netto ertek (Ft) + Uj koltségkategdria

hozzaadasa

Becsiilt netto értékbdl EU-s forras

Egybeszamitott becsilt netto erték (Ft) *
Beszerzes meginditasanak tervezett datuma *

Szerzodéskotes/megrendelés tervezett datuma *

Beszerzés kdordlményei, indokoltsaga, sziksegessége, miszaki
tartalma *

Becsiilt netto értéekbdl EU-s

Kategoria neve Becsiilt nettd érték .
forras

Nincs

UUj gazdaségi szerepld hozzaadasa

Tovabb a dokumentumck feltdltesehez

Intézmény mezg:

Amennyiben az adott felhasznal6 tobb intézményhez is hozza van rendelve, abban az esetben a legordiild
listabol kell kivalasztani azt az intézményt, amelyhez az igényt be kivanjak jelenteni. Amennyiben az
adott felhaszndlo csak egy intézményhez van hozzarendelve, abban az esetben az intézmény mezd
automatikusan kitoltésre keriil.

Ev mezd:
A bejelenteni tervezett év kivalasztasara szolgal.

Hivatkozott éves projekt/beszerzés mezo:

A hivatkozott éves tervsor kivalasztdsara szolgal. Itt sziikséges megadni, hogy az éves terv mely sordval
kapcsolatban nyujtanak be beszerzésre vonatkozé igényt.

Targy mezd:
A benyujtandod igénynek sziikséges egyedi targy megnevezést rogziteni.

Becsiilt netto érték (Ft)mez6:

Uj koltségkategdria
.. LAl ot hozzaadasa , .
A becsiilt netto érték rogzitését az gombbal lehet kezdeményezni.
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Kategoria hozzaadasa

Kategoria neve:

Becsllt nettd érték: *

Becsllt nettd értékbdl EU-s forras: ™

v Kész x Mégsem

#

A ,+” gomb megnyomasaval valaszthatjuk ki, a kategériat. (Korabban a negyedéves tervben szerepelt a

kategoriavalasztas.)

Kategoriak kivalasztasa

¥ Kutatasi feladatok <$==m
Kozvelemény kutatasok teljes karid ten
Marketing kutatasok teljes kdrl terveze
Egyeéb a kutatasi feladatokhoz kapcsol

Stratégiai tervezés és tanacsadas
Kommunikacios stratégia tervezes: éve
Folyamatos marketing és kommunikac
Szakertdi dijak
Stratégiai tervezési és tanacsadasi szg

Y Grafikai tervezés

Y Integralt reklamigynokségi szolgaltataso

' PR Ugynokségi szolgaltatasok

b Online kommunikécios és kdzdsségi méq

P Gyartas

' Médiatervezés és vasarlas

' Rendezvényszervezés

Egyéb, az 1-10 pontokban felsarolt tevek

3

v Kivalaszt x Meégsem

x

A FO kategoridk koziil valaszthatjuk ki beszerzésiink
szerintit. (Korabban a negyedéves tervnél csak
alkategoridk koziil vélaszthattunk, ez most csak a 6
kategoriak koziil lehetséges.)

A kategoria kivalasztisa utdn kotelezd6 megadni a
beszerzés becsiilt értékét, valamint, hogy a becsiilt netto
értekbol mennyi szarmazik eurdpai unios forrasbol.
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Amennyiben ismert a gazdasagi szerepld, mellvel ezerzAdact Livannal- Li&tni, abban az esetben a
Uj gazdasagi szerepld hozzaadasa

cazdachei  ezaranli  adatai megadhatéak az gombra Kkattintva. Az
Uj gazdasagi szerepld hozzaadasa

gombra kattintva tobb gazdasagi szerepld is rogzitheto.

A | Tovabbadokumentumok fefoliesenez | gamipyrg kattintva az igény adatai menésre keriilnek és az oldal aljan

megjelennek az adatlap kezelésére szolgald tovabbi gombok, valamint a dokumentumok feltdltésének
lehetdsége.

¢ Adatok jratoitése ® Vazlat mentése

» Tovabbkildés jovahagyasra » Igény toriése

Dokumentumok
Alairt igény adatlap
Dokumentum neve Feltoltés idopontja Utolsé moédositas idopontja Verzié Miveletek
Nincs talalat
o Ujfajl feltoitése
Miszaki leiras tervezete (Kotelezd)
Dokumentum neve Feltoltés idopontja Utolsé médositas idopontja Verzié Miveletek
Nincs talalat
o Uj fajl feltoitése
Szerzodé odé b gl és tervezete (Ko
Dokumentum neve Feltoltés idopontja Utols6 modositas idépontja Verzio Maveletek
Nincs talalat
o Uj fajl feltoitése
Egyéb mellékletek
Dokumentum neve Feltoltés idopontja Utolsé modositas idopontja Verzio Miveletek
Nincs talalat

Az © Aeawkuanitse | aompra kattintva a korabban mentett adatokkal wjratolthetd az tirlap.

A B vEzaimensss | gombra Kattintva a felvitt adatok menthetdek, igy az igény rogzitése megszakithato,
majd késobb folytathato.

A » Tovabbkiildés jovahagyasra

gombra kattintva az igény elkiildésre keriil Hivatal altali jovahagyasra.

» Igény toriése

Az

A negyedéves terv megsziinésével megsziinik az igényeknél az automatikusan jévahagyott igény.

gombra kattintva az igény torolhetd a rendszerbdl.

Igény keresése

Beszerzésre vonatkoz6 igények kezelése

OUj beszerzésre vonatkozd igény

OBeszerzésre vonatkozo igények keresése

Az Intézményi nyitélap = > Beszerzésre vonatkozo igények meniipont = Beszerzési vonatkozo
igényre keresése link alatt van lehet0ség az igények megkeresésére, megtekintésére, illetve modositasara.

B Keresés

Adott esetben a keres6 mezOk megadasat kovetben a gombra kattintva megjelennek a

rogzitett igények.
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Igények keresése

Intézmény: = Valasszon egyet M
Igény targya:

Igény azonositoja:

Bejelentés datuma -tol -ig
Idbszak: -tol -ig
Osszeg: -tol -ig
Statusza: Vélasszon egyet M

Dontés: Valasszon egyet M

P Kereses

1. oldal, osszesen 1
A 24712014 (X.1)

= . " S Becsiilt arna
B | ageres | memamy | FERREHSED S KM foy | NSRS || o e e nett EEEE | e | GamEs | o
azonositéja . szerinti hataskdri Fa targya kdvetkezd - L személy Miiveletek
datuma & neve ¢ N . azonosité o tervezett datuma ¢ érték (Ft) % %
2 csatlakozas beszerzés K igényhez . i
tipusa ¥

Nem talalhato a keresési feltételnek megfelelG igény

Igény megtekintése

Az igény az Igények keresése oldalon megjelend tablazat Miiveletek cimii oszlopaban a = | gombra
kattintva tekinthetd meg.

Beszerzésre vonatkozé igény

Igény azonositdja: 12578

Intézmény: * Eva Teszt Kit -

Ev* 2017 v

Hivatkozott éves projektbeszerzés * 2-teszt2 T

Targy * teszt 2

Becsilt nettd érték (Ft) 50 001 + Uj koliségkategoria hozzaadasa
Becsiilt nettd értékbdl EU-s forras 0

Egybeszamitott becsllt nettd érték (Ft) * 60 000

Beszerzés meginditasanak tervezett datuma * 2017.09.15

Szerzbdéskotés/megrendelés tervezett datuma * 2017.09.15

Igény indokoltséga
Beszerzés korliményei, indokoltsaga, szlkségessége, miszaki tartaima *

Kategéria neve Becsiilt nettd érték Becsiilt netté értékbdl EU-s forras

Grafikai tervezés 50001 0

U] gazdasagi szerepld hozzAadasa

¢ Adatok Gjratoltése || B Véziatmentése || » Tovabbkildés jovahagyasra || » Igény torlese

Az igény a bongészébdl kinyomtathato, pl Internet Explorernél : jobb gombra kattintva és nyomtatas,
vagy nyomtatasi kép meniipontot valasztva.

Igény modositasa
Az igény az Beszerzésre vonatkozo igények keresése oldalon megjelend tablazat Miiveletek cimi

oszlopaban — az igény allapotatdl fliggéen megjelend — ' gombra kattintva az Uj igény fejezetben
ismertetettek szerint modosithato.

Igény biralata
A Hivatal az igénnyel kapcsolatban hianypotlast rendelhet el.
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Az igény a Hivatalnal a bekiildés pillanatdban ,,Ellenérzésre var” statuszba keriil, majd ,,Ellendrzott”,
utdna ,,Jovahagyasra var” statuszra valt. Az igény statuszvaltozasairol a Portal e-mail értesitést kiild az
érintett szerveteknek.

Az igény elbiralasarol az igényt benyu;té felhasznalo és a Hivatal is automatikus e-mail értesitést kap.

Igény feladatlistak

A portal az Intézményi nyitolap > Beszerzésre vonatkozo igények oldalon jeleniti meg azoknak az
igényeknek a listajat, melyekkel tovabbi teendék vannak.

Beszerzésre vonatkozoé igények kezelése

OUj beszerzésre vonatkoz6 igény
OBeszerzésre vonatkozo igények keresése

Hianypétlasra varé beszerzésre vonatkozo igények
Nincs kiosztott feladat

Dokumentum felt6ltésre var6 beszerzésre vonatkozé igények

1. oldal, 6sszesen 1

Folyamat inditva Beérkezett Intézmény neve Intézmény azonosito Igény azonosité Targy Tervezett beszerzés Miveletek
2017.06.01 2017.06.01 TesztElek Zrt 1652 2515 lgény megnevezése 2017.06.29 s
2016.02.15 2016.02.15 Teszt Intézmény 951 1702 asdf 2016.02.18 s
2016.02.15 2016.02.15 Teszt Intézmény 951 1701 asdf 2016.02.26 7
2016.01.28 2016.01.28 Szorgalmas Kft 1051 1201 sadfasdf 2016.01.28 s
2016.01.27 2016.01.27 Szorgalmas Kift 1051 1102 Kutatasi feladatok igénye 2016.01.31 s

A feladatlista Miiveletek cimii oszlopiban a' “ gombra kattintva nyithaté meg az igény szerkesztésre.

A hidnypotlasra vard igények alabbi feladatlistaban lathatok. A Hivatal adatokat kérhet be, vagy esetleg
torlésre szolithatja fel az érintett szervezetet.

Hianypdtlasra varo beszerzésre vonatkozo igények

1. oldal, 6sszesen 1

Folyamat Intézmeény Intézmény Igény Tervezett

S Beérkezett . .. Targy . Miiveletek
inditva neve azonosito azonosito beszerzés
2017.09.14. 2017.09.15.  Tesztrnév 2562 1358 ;:\::f;l" 2017.09.30 -

Igényeink Dokumentum felt6ltésre var allapotban maradnak akkor is, ha dokumentumainkat mér
feltoltottiik, de az igényt még nem kiildtiikk be az NKOH szamara a Tovabbkiildés jovahagyasra gombbal!

Dokumentum feltsltésre varé beszerzésre vonatkozé igények

1. oldal, 6sszesen 1

Folyamat inditva | Beérkezett | Intézmény neve | Intézmény azonositd | Igény azonosité Targy Tervezett beszerzés | Miiveletek
2017.09.01. 2017.09.01. | TesziElek Zrt. 1652 3258 Teljesitésigazolas teszt 65 millio | 2017.11.30 /
2017.06.01. 2017.06.01. | TesztElek Zrt. 1652 2515 Igény megnevezése 2017.06.29 s
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Az igény a Hivatal dontését kovetden automatikusan megjelenik a beszerzés elokészitése alatt allo
igények feladatlistaban, kivéve, ha az igényt elutasitottak.

Beszerzés el6készitése alatt allé igények

1. oldal, 6sszesen 1

F_olyf:mat Beérkezett Intézmeény Intezme)n}f Igeny. ) T Terveze’tt Miiveletek
inditva neve azonosito azonosito beszerzés
2017.09.14. 2017.09.14. | Eva TesztKft. | 3312 11130 atvett eljdras 2017.07.31 ;
17-06-29
2017.09.14. 2017.09.14. | Eva Teszt Kft. | 3312 11008 j6vahagyott igény 2017.06.22 ;

Az igény egészen addig ,,Beszerzés alatt allo igények” feladatlistdban marad, amig ,,Beszerzés sikeres”,
vagy ,,Beszerzés sikertelen” allapotba nem kertil.

Beszerzés alatt all6 igények

1. oldal, 6sszesen 1

Folyamat inditva Beérkezett Intézmény neve Intézmény azonositoé Igény azonositd Targy Tervezett beszerzés Miveletek
2017.08.07. 2017.08.08. | TesztElek Zrt. 1652 3008 Igény statuszok teszt 2 2017.08.08 /s
1 Aldal Aeevacan 1
144 r
Szerzodés

Uj szerzodés

A sajat hataskorben megvalositott beszerzés eredményeképpen megkotott szerzoédés adatainak rogzitése
¢s az alairt szerzddés feltdltése az Intézményi nyitolap Szerzodés = Uj szerzddés linknél végezheto el.
A Szerzddés adatlapon a csillaggal jelolt mezok kitoltése kotelezd.
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Szerz6dés

Intézmeny: * TesztElek Zrt. v
lgény targya: * 2306/ Teszt beszerzés ¥
— Z TJUr QuUTes TTUZZay
Targy: * A

2056/ hozzajarul né dontés
2513/ 17-05-11 Hozzajarul hiv. altali lefolyt.
2057/ feltételes dontés

2160/ j6 a koltségszamitas? nem jarul h dontés'

Szerzdédésszam:

Nett6 osszeg *

Szerz6do fél neve: * 2306/ Tesztbeszerzes
2359/ tudomasulvétel dontés v
Gazdasagi szerepl6 addilletésége * < >

Szerzddés kezdddatum: *

Szerz6dés végdatum: *

l Tovabb a dokumentumok feltoltéséhez [

Az intézmény kivalasztasat kovetden az igény targya legordiild listabol kivalaszthato, hogy a rogziteni
kivant szerz6dés mely sajat hataskorben jovahagyott igényhez kapcsolodik.

A sziikséges adatok megadasat kovetden a [_Tovébb a dokumentumok fefoéséne | gombra Kattintva a szerz6dés
adatai ideiglenesen mentésre keriilnek és az oldal aljan megjelennek az adatlap kezelésére szolgald
gombok, valamint a dokumentumok feltoltésének lehetdsége.

| » Mentés |

£ Dokumentumok

Sajat hataskori beszerzés szerzédés (Kdtelezd)

Dokumentum neve Utolse modositas | Utols© modosito Verzioszam Miiveletek

Nincs talalat

| o Ujfajl feltsltese

Egyéb sajat hataskorii beszerzés mellékletek

Dokumentum neve Utols6 modositas | Utols6 modosito Verzioszam Miiveletek

Nincs talalat

| o Ujfajl feltsltese

16



@ Utolso éles verzid visszaallitasa

¢ Adatok ujratoliése B Vazlat mentése

» Publikalas » Szerzides lezarasa

[ Dokumentumok
Szerzbdé gl lelés (Kotelezd)
Dokumentum neve Feltoltés idopontja Utolso modositas idopontja Verzio Mdveletek
Nincs talalat
o Uj fajl feltoltése
Egyéb kapcsolédd dokumentumok
Dokumentum neve Feltoltés idépontja Utolsé médositas idépontja Verzio Miiveletek
Nincs talalat

o Uj fajl feltsitése

® Utolso éles verzi6 visszaallitasa

¢ Adatok ujratoltése ® Vazlat mentése

» Publikalas » Szerz6dés lezarasa
Dokumentumok
Szerzodeés/i endelés (Kotelezo)
Dokumentum neve Feltoltés idopontja Utolsé modositas idopontja Verzio Maveletek
Nincs talalat
o Uj fajl feltsltése
Egyéb kapcsolodo dokumentumok
Dokumentum neve Feltoltés idopontja Utolsé modositas idopontja Verzio Mdaveletek
Nincs talalat

B Uj fajl feltoltése

B Vaziat mentese Lo .
gombbal menthetjiik a gomb megnyomasaig rogzitett adatainkat.

il gombra kattintva a szerz0dés aktualisan szerkesztett verzidja mentésre, majd pedig

kozzétételre keriil, mellyel 0 szerzédés-verzio jon l1étre.
» Szerz6dés lezarasa ey T . 1z . . Y
A szerzOdés lezéardsaig a rogzitett szerzddés adatai és a hozza kapcsolddo

dokumentum modosithato.

¢ Adatok ujratolté ., 1
g Az utoljara mentett adathalmazt tolti be a rendszer.

$ Utolso éles verzid visszaallitasa ., o, ‘e
z Az utoljara publikalt verziot tolti be a rendszer.

Szerzodés Keresése

Az Intézményi nyitolap > Szerzédés és teljesitésigazolids 2 Szerzdodés keresése meniipontban van
lehetdség a mentett szerzddések megkeresésére, illetve megtekintésére.

Az intézmény kivalasztasat, illetve adott esetben a tovabbi keresdé mezOk megadasat kovetden a

# Kereses | gombra Kattintva megjelennek a mentett szerzddések.
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Szerzédések keresése
Intézmény: *

Azonositd:
Szerz6désszam:

Targy:

Szerz6d6 fél neve:
Statusz

Gazdasagi szerepl6 adoéilletésége

P Keresés

Yy Ir ény

azonositoja: neve:
1652 ‘ TesztElek Zrt
1652 TesztElek Zrt
1652 TesztElek Zrt.

TesztElek Zrt.

Vélasszon egyet

Vélasszon egyet

Azonosito:

555

557

558

Szerzodés megtekintése

A szerzddések a Szerzddések keresése oldalon megjelend tablazat Mijveletek cimii

1. oldal, 6sszesen 1

Szerzodésszam: Targy
23 teszt szerz6dés

szerz teszt 02-27

17-03-01 teszt

gombra kattintva tekintheté meg.

Szerz6dés

Szerz6dés verziok

Intézmény

Igény targya

Targy

Szerz6désszam

Nett6 osszeg

Szerz6d6 fél neve

Gazdasagi szerepl6 adéilletésége
Adészam

Szerz6dés kezdédatum:

Szerz6dés végdatum

azor

Dokumentumok

Vélasszon egyet o

TesztElek Zrt.

17-05-11 feltételekkel hozzajarul

17-05-29 teszt szerz6dés

12

10

Szorgalmas Kft.

magyarorszagi

14354341-3-41

2017.02.02.

2017.05.31.

Netto osszeg

Elfogadott

Szponzoracios koltségkeret-terv

Szerzodo fél neve

VK Kit.

VKi

szfél

Nyilatkozat tipusa

Rogzitett

Minden év elején a szponzoraciods koltségkeret-terv kitdltésre kertil.
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Szerzo6do feél
adoszama

1p23964n vc626394n

22345234-5-34

13242134-2-13

Statusz

Statusz Miveletek
form.owncontract. 4 ’
form_owncontract. @ s
form.owncontract @ s

oszlopaban a

Maveletek



Szponzoracios koltségkerettervek kezelése

Intézmeny: Teszt Hivatal v

Tervezet éve: 2017 ¥
.

Tervezet verzio: Valasszon egyet M |

Valasszon egyet

Aktualis verzio

Az intézmény, az év kivalasztasa utan a Tervezett verzid mezdénél valassza az ,,Aktudlis verzi6”
lehetdséget, majd toltse ki a forint 6sszeget.

Szponzoracios koltségkerettervek kezelése

Intézmeny: Teszt Hivatal M
Tervezet éve: 2017 ¥
Tervezet verzio: Aktualis verzio v

Szponzoracids kdltségkeret-terv sszege (nettd

Ft): * 1.000.000

» NMentés és kdzzététel | Vazlat mentése ¢ Visszadllitas

A Mentés és kozzététel gomb hatasdra az NKOH szamara 1s lathatova teszi az aktualis 6sszeget.

Szponzoraciora vonatkozo igények

Uj szponzoraciora vonatkozo igény

Az Intézményi nyitélap = Szponzordciora vonatkozo igények = Uj szponzordciora vonatkozo igény
utvonalon nyithatdé meg az 0ij szponzoracios igény adatlapja.
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Szponzoraciéra vonatkozé igények kezelése

OSzponzoréciéra vonatkozo igények keresése

OU' szponzoraciora vonatkozo igény
OSzponzoréciéra vonatkozo igények feltdltése

Ha nem tolt6ttiink fel szponzoracios koltségkeret-tervet, akkor az alabbi képernydn jelzi a rendszer:

Szponzoraciéra vonatkozo igény

Intézmény: Teszt Hivatal v

Nincs Szponzoracios kéltségkeret-terv

Szponzoraciéra vonatkozo igény

Statusz Szerkesztés alatt
Intézmeény: Teszt Hivatal h
Tervezet éve: 2017 e

Kiegészités a kévetkezd szponzoracios
igényhez:

Szponzoracid témaja; *
Szponzoracid értéke (nettd Ft): *
Szponzoralni kivant személy vagy szervezet megnevezése: *

Szponzoracio tervezett datuma: *

Tovabbi informacid a tervezett szponzoraciorol: *

Szponzoracios tevékenység : * Valasszon egyet b
+ Sablon letbltése

¢ Adatok ujratdltése B Mentés és dokumentumfeltdltés
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Az Szponzoraciodra vonatkozo igény adatlap kitoltése utan a ® Mentss és dokumentumfelttites

gombbal Iéptethetjiik tovabb az igény a dokumentum feltdltéshez.

A + Sablon letbltése

rendszerbe feltdlteni.

gombot abban az esetben hasznalhatjuk, ha egyszerre tobb igényt szeretnénk a

e e
Az Adatok ujrattltése

elvessiik.

gomb azt a célt szolgalja, hogy az utolsé mentés oOta tortént valtozasokat

A, Kiegészités a kdvetkezd szponzoracios igényhez” mezében a mar benyujtott, és dontéssel rendelkezd
igények koziil valaszthatunk. Ha valamely oknal fogva a mar benyujtott szponzoracidé Osszege
megemelkedik, ezt a valtozast kiegészit6 igénnyel tudjuk jelezni a Hivatal felé.

Tomeges szponzorazios igényfeltoltés

Szponzoraciora vonatkozo igény

Statusz Szerkesztés alatt
Intézmeny: Teszt Hivatal e
Tervezet éve: 2017 v

Kiegészités a kdvetkezd szponzoracios
igényhez:

Szponzoracio témaja: *
Szponzoracio ertéke (nettd Ft): *
Szponzoralni kivant személy vagy szervezet megnevezése: *

Szponzoracio tervezett datuma: *

Tovabbi informacio a tervezett szponzoraciorol: *

Szponzoracios tevékenység : * Valasszon egyet M
+ Sablon letdltése

¢ Adatok ujratdltése B Mentés és dokumentumfeltdltés

A szponzoracids igény adatlapon a + Sablon letoltése gombbal lehet kezdeményezni egy Excel tablazat
letoltését. A letoltott Excel tabldzat sorait a beadni tervezett szponzoracids igényekkel sziikséges
feltolteni. A tablazat feltoltése soran tilos barmely formazasi miiveletet végrehajtani. Ez biztositja, hogy a
beolvasas biztosan sikeriiljon.
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Intézmény roévid neve: |Teszt Hivatal
Intézmény azonositéja: 2152 _|
Szponzoraciés év 2017
aci6 témaja aci6 értéke (netts Ft) ‘ alni kiva ély vagy é: acié détuma | Tovabbiil acié a

Az Intézményi nyitolap 2 Szponzordciora vonatkozo igények 2 Szponzordciora vonatkozo igények
feltéltése 2 Gtvonalon nyithaté meg az Excel tablazat feltoltésére szolgalo oldal.

Szponzoraciéra vonatkozé igények feltsltése

+ Vidlassza ki a felt6lteni kivant fajlt!

B Mentés és dokumentumfeltéltes

A Feltoltés gomb megnyomasa utan az alabbi visszajelzést kapjuk:

Szponzoraciora vonatkozd igények feltsltése

+ Valassza Ki a feltdlteni kivant fajlt!

Sikeres feltoltés! Kattintson a mentésre a tovabblépéshez! Sikeres feltéltés! Kattintson a mentésre a tovabblépéshezl

B Mentés és dokumentumfeltéltés

Mentés utan a feltoltott igényeink megjelennek a Szerkeszthetd szponzoraciora vonatkozo igények
feladatlistaban. Dokumentum feltoltést egyenként tudjuk elvégezni az igények adatlapjain.

Szerkeszthetd szponzoraciora vonatkozo igények

1. oldal, 6sszesen 1

Folyamat inditva Beérkezett Intézmény rovid neve Intézmény azonositd Szponzoracio éve Szponzoracios terv azonositdja Miveletek
2017.09.19. 2017.09.19. Teszt Hivatal 2152 2017 1402 s
2017.09.19. 2017.09.19. Teszt Hivatal 2152 2017 1401 s
2017.08.22. 2017.08.22. TesztElek Zrt. 1652 2017 1101 P
2017.06.07. 2017.06.07. TesztElek Zrt. 1652 2017 951 s

A Hivatal szamara torténd megkiildést szintén egyenként tudjuk elvégezni.
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