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1. Regisztracidk

1.1. Felhasznaloi regisztracio

A Nemzeti Kommunikacids Hivatal (a tovadbbiakban: Hivatal) Kdzpontositott Kozbeszerzési
Portélja (a tovabbiakban: Portdl) a https://kozbeszerzes.nkoh.gov.hu/ cimen érhetd el. A
megjelené nyitéoldalon a Felhasznadlo regisztraldsa linkre kattintva kezdhet6 meg a

regisztracio.
Bejelentkezés

E-mail cim

Jelszd

[JEmlékezzen ram

% Felhasznalé regisztralasa ) €» Elfelejtett jelsz6

A felhasznaldi adatlapon adhaték meg a regisztrald felhasznald adatai. A csillaggal jelolt mez6k
kitoltése kotelezd.

A jelszénak tartalmaznia kell legalabb 8 karaktert, kis- és nagybetiket, valamint szamot.

Felhasznalbi adatlap

Vezetéknev: * Teszt
Keresztnéy: * Elek
Email: * tesztelek.nkohf@gmail.com
Email megerdsitése: * tesztelek.nkohf@gmail.com

Telefonszam:

Mobil telefonszam:

Fax:

Jelszd: * (ITITTY L]
Jelszd megerdsitése: * TTTTTYT)
Adatkezelési tajékoztatd elfogadasa

NKOH Adatkezelési tajékoztatot elérhetd

| Mentés

A Mentés gomb megnyomasa utan az alabbi visszajelzés jelenik meg a Portalon.


https://kozbeszerzes.nkoh.gov.hu/

Felhasznalé regisztralasa

A regisztracié tovabbi folyamatarol email értesit6t kapott a megadott cimre!

A megadott e-mail cimre a rendszer lzenetet kild a regisztracié megerG@sitéséhez szlikséges
linkkel.

A linkre kattintva a Portalon megnyilik a felhaszndlé megerGsitése oldal.
Megerdsités

Felhasznalé regisztracié megerdsitése

Regisztracio megerositése

A Regisztrdcio megerésitése gombra kattintva a felhaszndldi regisztracid aktivalasra keril. A
visszaigazol6 lizenet megjelenését kovetGen a felhaszndld a regisztracié soran megadott e-
mail cimével és jelszavaval jelentkezhet be a Portdlon.

Felhasznalé regisztracioé

Felhasznaldi fiokjat sikeresen aktivalta, mostantol be tud 1épni e-mail cimével és jelszavaval!

1.2. Intézményi regisztracio

A Regisztracioim menlben taldlhatéak a regisztracidval kapcsolatos funkciok, illetve
feladatlistak. Az Intézményeim nev( listdban lathatéak azon intézmények (a tovabbiakban:
intézmény vagy érintett szervezet), melyekhez az adott felhasznalé hozzarendelésre keriilt.

Intézményeim
Intézményi azonosito Intézmény neve Cim Miveletek
951 Teszt Intézmény Szorgalmatos FO u. 1., 4444 @ || »

Uj intézményhez csatlakozas

Az intézményhez csatlakozas, illetve Uj intézmény regisztracidja az Uj intézményhez
csatlakozds gombra kattintva kezdhet6 meg.

1.3. Intézményhez csatlakozas

A felugrd ablakban lehet6ség van keresni a mar regisztralt intézmények kozott.



Uj intézményhez csatlakozas
Intézményiazonosito: ||
Intézmény neve:

Intézmény addszama:

£ Regisztralt intézmények keresése
1. oldal, 6sszesen 1

Intézményi azonosito Intézmény neve Intézmény adészama Székhely Miveletek

MNem talalhato a keresési felieteleknek megfeleld intézmény
1. oldal, osszesen 1

Uj intézmény felvétele x Mégsem

Amennyiben a keresett intézmény mar jovahagyott regisztracioval rendelkezik, abban az
esetben megjelenik a lapozhatd listdban, és a felhasznalé a Miiveletek oszlopban taldlhatd
gombra kattintva kezdeményezheti az intézményhez csatlakozast.

Intézményi azonositd Intézmény neve Intézmény adészama Székhely Miveletek

201 TESZTINTO1 32456676-4-32 Budapest XI. kertlet Teszt
utca 23, 1113

Uj csatlakozasi kérelemrdl az Adminisztrator(ok) e-mail értesitést kapnak. A felhasznalok
csatlakozasi kérelmének elbiraldsat az Adminisztrator(ok) az Intézményi nyitolap meniben
taldlhatod Csatlakozdsi kérelmek feladatlistabol végezhetik el.

Csatlakozasi kérelmek

1. oldal, osszesen1

Beérkezett KEZI:IEI.‘I"IE!'I)FEZO Rovid név e Miiveletek
email cime neve
2015.12.09. erdo01+1@gmail.cg EGYT Teszt Szallitd [~

1. oldal, 6sszesen1

Csatlakozasi kérelem elbiralasa

Vezetéknév:

Teszt
Keresztnév: szallito
Email: erdo01+1@gmail.com
Telefonszam:

Mobil telefonszam:

Felhasznald azonosito: teszt.szallito

» Jovahagyva » Visszautasitva

A csatlakozasi kérelem elbirdlasardl (visszautasitas esetén annak indokardl is) a felhasznalo e-
mail értesitést kap.



1.4. Uj intézmény regisztralasa

Amennyiben az Uj intézményhez csatlakozds felugré ablakban a regisztralt intézmények
kdzott nem taldlhaté a kivant intézmény, abban az esetben az Uj intézmény felvétele gombra
kattintva indithato el az intézményi regisztracié folyamata.

A

Az Uj intézmény hozzdaddsa oldalon megjelend (irlapon adhaték meg a regisztralni kivant
intézmény adatai. A csillaggal jelolt mezdk kitoltése kotelezé.

Uj Intézmény hozzaadasa

A 24712014 (X.1.) Korm. 1. 5.§ (1) szerinti csatlakozas tipusa: * Viélasszon eqyet -

Intézmény tipusa: * Valasszon egyet -

*

Révid név:
Intézmeény neve: *
WVezetd neve: *

Vezetd beosztasa: *

Intézmény addszama: *

KSH statisztikai szamjel: ~

Fétevékenység/ Alaptevékanység TEAOR Kddja: *
Kézponti telefonszam:

Kozponti email cim:

Székhely:

Iranyitdszam: *

Varos: *
Cim: *

Levelezési cim: Ugyanaz mint a székhely v
Szamlazasi cimek: Ugyanaz mint a székhely [+]

Szallitasi cimek: Ugyanaz mint a székhely [+]

Regisztracio

A Regisztrdaciéo gombra kattintva az intézmény adatai mentésre kerilnek és az oldal aljan
megjelennek az adatlap kezelésére szolgdld tovabbi gombok, valamint a dokumentumok
feltoltésének lehetbsége.



& Nyomtatasi kép ¢ Adatok Ujratoltése ® Vazlat mentése » Tovabbkildés jovahagyasra

| Dokumentumok
Szervezet létesito okirat
Dokumentum neve Utols6 modositas Utolso modosito Verzioszam Miveletek
Nincs talalat
o Uj fajl feltoltése
Regisztracios email
Dokumentum neve Utolso modositas Utolso modosito Verzioszam Miveletek
Nincs talalat

A & NemiaEsikes | gompra kattintva Uj ablakban megjelenik az intézményi adatlap nyomtathaté

formaban.

Az ¢ Adatok djratoltése

gombra kattintva a kordbban mentett adatokkal Gjratolthet6 az (irlap.

A @ Vazlat mentese

gombra kattintva a felvitt adatok menthetéek, igy az intézményi regisztracio
megszakithaté, majd kés6bb folytathato.

A » Tovabbkildés jovahagyasra

gombra kattintva az intézményi regisztracio elkildésre keriil Hivatal
altali jévahagyasra.

, , o Ujfajl feltditése
A Dokumentumok résznél az hai.
|étesitd okirata.

gombra kattintva tolthetd fel a szervezet

A regisztracié elbirdldsardl a felhasznalé e-mail értesitést kap.

Az intézményi regisztraciét kezdeményez6 felhaszndld automatikusan az adott intézmény
adminisztratora (a tovabbiakban: Adminisztrator) lesz.

1.5. Intézményi adatok megtekintése, mddositasa

A Regisztrdcioim meniiben az Intézményeim nev( listaban a megfelelé m(iveletre kattintva az
intézmény adatai és felhasznaléi megtekinthet6ek, illetve megfelel6 jogosultsdg esetén
(Adminisztrator) szerkeszthet6ek.

Intézményeim
Intézményi azonosito Intézmény neve Cim Miveletek
951 Teszt Intézmény Szorgalmatos FO u. 1., 4444 @ ||/

Uj intézményhez csatlakozas

Adminisztratorként az intézményi adatok szerkesztésén tul lehetGség van felhasznaldk
hozzdadasara, torlésére, illetve a felhasznaldk adatainak és jogosultsagainak mddositasara. Az
intézményi és felhasznaldi adatok modositasa a Hivatal részér6l nem keril jévahagyasra.



Felhasznalok listaja

Vezetéknév | Keresztnév Email Jogosultsagok Miveletek
Teszt Elek tesztelek. nkoh@gmail.com | | AdminisztrétorF‘ 8 x || 2
J oll

® Adatok modositasa + Felhasznalé hozzaadasa
[v] Adminisztrator
@ Nyomtatasi kép Felhasznald

Megtekintd

A Megtekint6 kizdrélag megtekinteni jogosult az intézményre vonatkozé adatokat.

A Felhasznald jogosult az intézményre vonatkozé adatokat megtekinteni és szamos esetben
modositani (pl. tervek, igények rogzitése). Ez a Portdlon hasznalni javasolt altalanos
jogosultsag.

Az Adminisztrator jogosult valamennyi intézményre vonatkozd adatot megtekinteni,
madositani, igy tobbek kozott az intézmény alapadatait és felhasznaléit is.



