A Nemzeti Kommunikációs Hivatal Útmutatója
a Nemzeti Kommunikációs Hivatalról és a kormányzati kommunikációs központosított közbeszerzési rendszerről szóló 247/2014. (X. 1.) Korm. rendelet 8. §-ában foglalt tájékoztatási kötelezettségek teljesítéséről
A Nemzeti Kommunikációs Hivatalról és a kormányzati kommunikációs központosított közbeszerzési rendszerről szóló 247/2014. (X. 1.) Korm. rendelet (a továbbiakban: Korm. rendelet) 5. § (1) bekezdése alapján a Korm. rendelet hatálya alá tartozó érintett szervezetek a Korm. rendelet 1. számú mellékletében meghatározott kommunikációs feladatok ellátását biztosító kommunikációs szolgáltatások és az azokhoz kapcsolódó termékek közbeszerzése és beszerzése (a továbbiakban együttesen: közbeszerzés) során a Korm. rendelet 8. §-a szerint az alábbi adatszolgáltatási kötelezettséget kötelesek teljesíteni a Hivatal részére.
Felhívjuk a figyelmet, hogy az érintett szervezeteknek a Korm. rendelet 8. §-a szerinti adatszolgáltatási kötelezettsége a Korm. rendelet 1. számú mellékletében meghatározott kommunikációs szolgáltatások és az azokhoz kapcsolódó termékek valamennyi beszerzésére kiterjed értékhatárra tekintet nélkül. 
A Korm. rendelet 8. § a) pont alapján az érintett szervezetek az adott évre tervezett, a Korm. rendelet 1. számú mellékletében meghatározott kommunikációs szolgáltatások és az azokhoz kapcsolódó termékek közbeszerzésére vonatkozóan, minden év május 15. napjáig éves összesített közbeszerzési tervet kötelesek készíteni. 
A Korm. rendelet szerinti érintett szervezeteknek az éves összesített közbeszerzési tervet, valamint annak módosítását (módosításait) a terv módosításának érintett szervezet általi elfogadását követően haladéktalanul elektronikus úton a kötelezettségvállalásra jogosult vezető aláírásával pdf. formátumban, illetve szerkeszthető (excel) formátumban a kozbeszerzes@nkoh.gov.hu email címre kell megküldeni. 
Felhívjuk az érintett szervezetek figyelmét, hogy a Korm. rendelet 1. számú mellékletében meghatározott kommunikációs szolgáltatások és az azokhoz kapcsolódó termékek közbeszerzési tervének megküldése nem vonja maga után az abban megadott közbeszerzésre vonatkozó eljárás lefolytatásának kötelezettségét. 
Felhívjuk továbbá a figyelmet, hogy az érintett szervezetek Korm. rendelet szerinti éves összesített közbeszerzési terve nem azonos a közbeszerzésekről szóló 2011. évi CVIII. törvény (a továbbiakban: Kbt.) 33. §-a szerinti közbeszerzési tervvel. Az érintett szervezeteknek a Korm. rendelet 1. számú mellékletében meghatározott kommunikációs szolgáltatások és az azokhoz kapcsolódó termékek közbeszerzésére vonatkozóan – értékhatárra tekintet nélkül – akkor is közbeszerzési tervet kell készíteniük, ha nem tartoznak a Kbt. hatálya alá.
Az éves összesített közbeszerzési terv megküldését illetően a Korm. rendelet nem ír elő tartalmai követelményeket, a közbeszerzési tervben szerepeltetendő, illetőleg szerepeltethető információk, adatok körét nem határozza meg, azonban a – a Korm. rendelet 11. § (4) bekezdése alapján a Hivatal által rendelkezésre bocsátott – minta alkalmazása kötelező. 
A Hivatal az alábbi táblázat minta alkalmazását írja elő az érintett szervezetek részére az éves összesített közbeszerzési tervek benyújtásához. A Hivatal felhívja az érintett szervezetek figyelmét arra, hogy a táblázatban a következőkben megjelölt adatokon túl további információkat is ismertethetnek az adott évre tervezett kommunikációs tárgyú közbeszerzéseikkel kapcsolatban.
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……………………. (ajánlatkérő – érintett szervezet megnevezése) 201.. évi kommunikációs szolgáltatások és az azokhoz kapcsolódó termékre vonatkozó éves összesített közbeszerzési terve
	Érintett szervezet alapadatai

	székhely:
	

	levelezési cím:
	

	kötelezettségvállaló neve, beosztása:
	

	kapcsolattartó neve:
	

	email címe:
	

	telefonszáma:
	



	Sor. sz.
	A közbeszerzés/
beszerzés tárgya
	Tervezett eljárástípus
	Eljárás tervezett megindítás
dátuma
(év, hónap)
	Eljárás becsült értéke
(nettó Ft) 

	1
	
	
	
	

	2
	
	
	
	

	3
	
	
	
	

	4
	
	
	
	

	5
	
	
	
	

	6
	
	
	
	

	7
	
	
	
	

	
	
	
	
	


Kelt: ………….. 201. ………… hó …… nap
	
	
	__________________________

	
	
	cégszerű aláírás a
kötelezettségvállalásra
jogosult(ak) részéről




A Korm. rendelet 8. § b) pont alapján az érintett szervezeteknek minden naptári negyedév utolsó napját követő 15. napig, a következő negyedévben megvalósítandó kommunikációs szolgáltatások és termékek közbeszerzésére vonatkozó – műszaki leírását is tartalmazó – összesített igénybejelentést kell megküldenie a Hivatal részére.  
Felhívjuk az érintett szervezetek figyelmét, hogy a Korm. rendelet 1. számú mellékletében meghatározott kommunikációs szolgáltatások és az azokhoz kapcsolódó termékek következő negyedévre vonatkozó összesített igénybejelentése nem vonja maga után az abban megadott közbeszerzésre, beszerzésre vonatkozó eljárás lefolytatásának kötelezettségét. 
Felhívjuk a figyelmet, hogy az érintett szervezeteknek a Korm. rendelet 1. számú mellékletében meghatározott – következő negyedévben megvalósítani tervezett – valamennyi kommunikációs szolgáltatás és az azokhoz kapcsolódó termék beszerzésére vonatkozóan kell megküldenie az összesíttet igénybejelentését (műszaki leírásokkal együtt), értékhatárra tekintet nélkül. 
Az összesített igénybejelentés megküldését illetően a Korm. rendelet az igénybejelentésben szerepeltetendő, illetőleg szerepeltethető információk, adatok körét nem határozza meg, azonban a – a Korm. rendelet 11. § (4) bekezdése alapján a Hivatal által rendelkezésre bocsátott – minta alkalmazása kötelező. 
A Hivatal az alábbi táblázat minta alkalmazását írja elő az érintett szervezetek részére az összesített igénybejelentési terv benyújtásához. A Hivatal felhívja az érintett szervezetek figyelmét arra, hogy a következőkben megjelölt adatokon túl további információkat is ismertethetnek a következő negyedévre tervezett kommunikációs tárgyú közbeszerzéseikkel kapcsolatban. 





……………………. (ajánlatkérő – érintett szervezet megnevezése) 201... … negyedév kommunikációs szolgáltatások és az azokhoz kapcsolódó termékekre vonatkozó összesített igénybejelentés 
	Érintett szervezet alapadatai

	székhely:
	

	levelezési cím:
	

	kötelezettségvállaló neve, beosztása:
	

	kapcsolattartó neve:
	

	email címe:
	

	telefonszáma:
	



	Sor sz.
	Szolgáltatás/
Termék pontos
megnevezése[footnoteRef:1] [1:  A Korm. rendelet 1. számú mellékletének szolgáltatás csoport bontásában meghatározott szolgáltatások és termékek pontos megnevezése.] 

	Hivatkozás az éves közbeszerzési terv sorszámára
	A közbeszerzés/beszerzés tárgya
	Tervezett eljárástípus
	Eljárás tervezett megindítás
dátuma (év, hónap)
	Eljárás becsült értéke (nettó Ft)
	Műszaki tartalom leírása vagy
Műszaki leírás külön csatolva

	1
	
	
	
	
	
	
	

	2
	
	
	
	
	
	
	

	3
	
	
	
	
	
	
	

	4
	
	
	
	
	
	
	

	5
	
	
	
	
	
	
	

	6
	
	
	
	
	
	
	

	7
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	


Kelt: ………….. 201. ………… hó …… nap
	
	
	__________________________

	
	
	cégszerű aláírás a
kötelezettségvállalásra
jogosult(ak) részéről


[bookmark: _GoBack]……………………. (ajánlatkérő – érintett szervezet megnevezése) rendkívüli sürgősséget igénylő kommunikációs szolgáltatás és a kapcsolódó termékekre vonatkozó igénybejelentés 
	Érintett szervezet alapadatai

	székhely:
	

	levelezési cím:
	

	kötelezettségvállaló neve, beosztása:
	

	kapcsolattartó neve:
	

	email címe:
	

	telefonszáma:
	



	Sor sz.
	Szolgáltatás/
Termék pontos
megnevezése[footnoteRef:2] [2:  A Korm. rendelet 1. számú mellékletének szolgáltatás csoport bontásában meghatározott szolgáltatások és termékek pontos megnevezése.] 

	Hivatkozás az éves közbeszerzési terv sorszámára
	A közbeszerzés/beszerzés tárgya
	Tervezett eljárástípus
	Eljárás tervezett megindítás
dátuma (év,hónap)
	Eljárás becsült értéke (nettó Ft)
	Műszaki tartalom leírása vagy
Műszaki leírás külön csatolva

	1
	
	
	
	
	
	
	

	2
	
	
	
	
	
	
	

	3
	
	
	
	
	
	
	

	4
	
	
	
	
	
	
	

	5
	
	
	
	
	
	
	

	6
	
	
	
	
	
	
	

	7
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	


Kelt: ………….. 201. ………… hó …… nap
	
	
	__________________________

	
	
	cégszerű aláírás a
kötelezettségvállalásra
jogosult(ak) részéről



A műszaki leírások megküldése esetén, azokat szerkeszthető, Word formátumban kérjük az összesített igénybejelentéssel együtt a Hivatal részére megküldeni.
A Korm. rendelet 8. § b) pontban hivatkozott rendkívüli sürgősséget igénylő közbeszerzési eljárás esetén a megvalósítandó kommunikációs szolgáltatások és termékek közbeszerzésére vonatkozó - műszaki leírást is tartalmazó – igényeket az igény felmerülését követően haladéktalanul meg kell küldeni a Hivatal részére. 
Felhívjuk az érintett szervezetek figyelmét, hogy a Korm. rendelet 1. számú mellékletében meghatározott kommunikációs szolgáltatások és az azokhoz kapcsolódó termékek közbeszerzésére vonatkozó negyedéves összesített igénybejelentésnek, illetve a rendkívüli sürgősséget igénylő tervezett közbeszerzési eljárások igénybejelentésének összhangban kell lennie a megküldött éves összesített közbeszerzési tervvel. Amennyiben tehát olyan igények is szerepelnek a negyedéves összesített igénybejelentésben, illetve olyan rendkívüli sürgősséget igénylő közbeszerzési eljárást jelent be az érintett szervezet, amelyek még nem szerepeltek az éves összesített közbeszerzési tervben, úgy az ezen igényekkel kiegészített, módosított éves összesített közbeszerzési tervet a terv módosításának elfogadását követően haladéktalanul, jelen útmutatóban meghatározott formátumban meg kell küldeni tájékoztatásul a Hivatal részére.
A Korm. rendelet 9. § (1) bekezdése alapján a 8. §-ban foglaltakkal összhangban az érintett szervezetek által a Hivatal részére megküldött negyedéves összesített igénybejelentésben foglaltaknak összhangban kell lennie a Korm. rendelet 9. §-a szerinti negyedéves kommunikációs feladatokról szóló összesített tájékoztatóban foglaltakkal is, azaz az érintett szervezet a negyedéves összesített igénybejelentésében – a kommunikációs tervében nem szereplő kommunikációs feladatra – nem jelenthet be beszerzési igényt a Hivatal részére.
A Korm. rendelet 9. § (6) bekezdése alapján az érintett szervezet csak a negyedéves kommunikációs feladatokról szóló összesített tájékoztató hivatali jóváhagyását követően nyújthatja be a negyedéves összesített igénybejelentését és annak alapján jelenthet be beszerzési igényt.
A Korm. rendelet 9. § (1) bekezdése szerinti negyedéves kommunikációs feladatokról szóló összesített tájékoztatót jóváhagyásra az érintett szervezetek legkésőbb a tárgynegyedév utolsó hónapjának 15. napjáig kötelesek benyújtani a Hivatal részére.
Felhívjuk az érintett szervezetek figyelmét, hogy a Korm. rendelet 8. § c) pont alapján a Hivatal a kormányzati kommunikációs feladatokra vonatkozó beszerzésekkel összefüggésben egyéb dokumentumokat is bekérhet. 
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