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A Magyar Kozlony 2020. évi 94. szamaban megjelent a Nemzeti Kommunikaciés Hivatal (a
tovabbiakban: Hivatal) a Nemzeti Kommunikaciés Hivatal jogalldsar6l és a kormanyzati
kommunikacios beszerzésekrol szolo 162/2020. (IV. 30.) Korm. rendelet (a tovabbiakban: Korm.
rendelet), amely a Hivatal miikodésének jogszabalyi kereteit 2020. december 1-t61 Gjraszabalyozza.

Az 10j szabalyozis alapjan a kommunikacids beszerzésekhez kapcsolodo adatszolgaltatasi €s
tajékoztatasi kotelezettség és a hivatali vizsgalat gyakorlata is valtozik, ami a Ko&zpontositott
Kozbeszerzési Portal (a tovabbiakban: Portal) hasznalata terén is valtozasokat jelent, ezek kozil a
legfontosabbakat az alabbiakban foglaljuk Ossze.

e A kommunikacios és rendezvényszervezési beszerzések oOsszevonasra Keriilnek, ennek
értelmében 2021-re mar nem sziikséges kiilon rendezvényszervezésre vonatkozd éves tervet
benyujtani.

e Alapjaiban valtoznak az éves kommunikacios terv 0sszedllitasara és bejelentésére vonatkozo
szabalyok és a Hivatal ezzel kapcsolatos ellenérzési és dontési mechanizmusa is, ezentul a
Hivatal az éves kommunikacios tervet megvalosithatosagi szempontbdl is elbiralja.

e Miutan az éves terv adatszolgaltatdsi strukturaja valtozik, 2021-re vonatkozdéan mar a
megujult tartalommal Kell benytjtani az éves tervet. Ez az 0 adatstrukttra szerint abban az
esetben is sziikséges, amennyiben a régi metodus szerint korabban mar nyujtottak be 2021-es
éves tervet.

e A beszerzési igények tekintetében a Hivatal dontéshozatali folyamata is modosul, mivel elsd
vizsgalati 1épésként a Hivatal a beszerzési igény €s az éves kommunikécios terv tartalmi
Osszefiiggéseit fogja vizsgalni.

e Az éves terv oOsszeallitisa soran, kérjiik, vegyék figyelembe, hogy a Hivatal altal
elfogadott tervsorok tartalma a Hivatal dontését kovetoen nem lesz valtoztathato. A
Hivatal altal megvizsgalt éves kommunikacioés tervben nem szereplé kommunikacios
beszerzési igényeket kizardlag rendkiviili beszerzési igényként lesz lehetéség benyujtani, az
igény elore nem tervezheto jellegének alatdmasztasa mellett.

e Amennyiben az érintett szervezet az adott targyévre vonatkozoan nem tervez kommunikacios
beszerzést, abban az esetben is sziikséges Un. ,,nullas” éves tervet benyujtania, amit a Hivatal
szintén elbiral.

e Ha a 2021. januar-februari id6szakra vonatkozoan olyan igényt kivannak benyujtani, aminek
beszerzése még 2020-ban megkezdddik, ebben az esetben kérjiik, hogy azt a 2020-as éves
tervhez kapcsolodoan nyujtsak be.

Az alabbiakban olvashato a Hivatal altal 0sszeallitott technikai Gtmutatd, amely az 0j strukturaju
adatszolgaltatasra tekintettel biztosit segitséget az éves terv benytjtasahoz.



1. Attekintés

A Korm. rendelet alapjan az érintett szervezet koteles az éves kommunikacios beszerzési tervet a
Portalon keresztiil megkiildeni az ott meghatarozott tartalom és struktura szerint. Erre a Korm. rendelet
az alabbi hataridéket szabja:

e a2 §(1)bekezdés a)-b) pontja szerinti érintett szervezet (koltségvetési szervek) a targyév
januar 15.,

e a 2. § (1) bekezdés c)-d) pontja szerinti érintett szervezet (nem koltségvetési szervként
miikodo szervezet) targyév marcius 31.

Az éves tervek a fenti hatarid6knél korabban is benyujthatoak.

Az adatok rogzitése soran az éves tervet tervsorokra kell bontani, amelynél a tervsor egyarant jelenthet
egy kampanyt, egy projektet, rendezvényt, vagy egy éves keretszerzodést is. Annak érdekében, hogy
az éves terv érdemi vizsgalatdhoz a Hivatal elegend6 informacioval rendelkezzen, a tervsort az alabbi
struktura szerint kell feltolteni a kért adatokkal.

A Portalon az éves kommunikacids beszerzési terv harom szintb6l all, €s az alabbiak szerint épiil fel:

e terv szint: a tervre vonatkozo f6bb adatok szerepelnek (pl. év, szervezet neve, tervének
Osszege, dontés),

e tervsor szint: dsszesitve lathatoak a tervsorra vonatkozo adatok. Tervsor alatt értendd pl. egy
konkrét kampanyhoz kapcsolodd beszerzés vagy egy unids projekt esetében megvalosuld
feladatok, de tervsorként jelenhet meg egy éves komplex kommunikacios keretszerz6dés is.

e tételsor szint: a tervsor alabontasa szolgaltatasi kategoriak és becsiilt érték szerint.

Intézmeny azonositdja
Intézmény adoszama:
Tervezet éve
Statusz
ke tervszint
A teljes éves terv becsiit netto érteke (Ft)
Eves terv bekilidésének datuma
Benyujto személy

Déntés

1. oldal, osszesen 1

Tervezett projekt, Tervezett projekt, Az adott tervsor Az adott tervsor

O VeIt e, Ee i) P becsiilt nett6 értéke Do e Déntés & Miiveletek
s gl ¢ y kezdete rendezvény % értétékbdl EU-s
osszesen (Ft) ¢ A
s ° forrs (FY) ¢
- e
1 tervsor szint 2021.02.13 2021.02.21 18 000 000 0 Megvalosithato
Nem 28|ILS
2 2021.02.13 2021.02.21 5000 000 2000 000

megvalosithato

1. oldal, 6sszesen 1


https://uj.njt.hu/jogszabaly/2020-162-20-22

Eves osszesitett beszerzési terv

Eves terv adatai | 2

Sorszam

Nullas tervsor

Tervezett projekt, kampény, rendezvény megn
Tervezett projekt, kampény, rendezvény részletezése: *
Az énntett szervezet Kbt szerinti statusza: *

Tervezett eljaras tipusa: *

Indoklas a valasztott eljarastipusra: *

A tervezett beszerzés egybeszamitassal érintett? Nem
Tervezett projekt, kampany, rendezvény kezdete: * 2021.01.17
Tervezett projekt, kampany, rendezvény befejezése: * 2021.01.31
Milyen forrasbol torténik a beszerzés: * Hazai
EU-s projekt azonosito
Az adoltt tervsor becsolt nettd értéke osszesen (F1): * 1.800.000
Az adott tervsor becsalt nett6 értétékbal EU-s forras (Ft) * 0
1. oldal, Gsszesen 1

Sorszam ¢ Kategéria ¢ Becsiit netts értéke (Ft) ¢ Becsiilt nett6 értékbol EU-s forrss (Ft) o
i tételsor szint :mﬂumxauas stratégiai tervezés és tanacsadas 000000 &
2 Online Ugynokségi feladat 500 000 0 \
3 Gyartasi feladat 300 000 0 |

1. oldal, osszesen 1

2. Eves terv felvétele

a. Az ,INTEZMENYI NYITOLAP” meniipontbol valassza ki az Eves tervek kezelése”
almeniipontot, majd kattintson az ,,Uj kommunikacios éves terv” linkre.

> Bejelentkezés Eves tervek kezelése

Belépve néven. (O U} kommunikacios éves terv
(O Eves tervek keresése
Eves tervek kezelése
Igények kezelése an. vagy hibit szeretne bejelenten. R ——
Szerzddések @nkoh.gov.hu cimre. vagy hivja a +36 (1)
Szerzodésmodositasok

Nincs kiosztott feladat
Szponzorécids koltségkerettervek
Szponzoraciora vonatkozo igények
rasbell konzultacio
Segitség

b. Valassza ki, hogy melyik intézmény éves tervét és melyik évre kivanja benyujtani, majd
nyomja meg az ,,Uj Tervsor hozzaadasa” gombot.

Eves osszesitett beszerzés! terv

ll| Eves tervsor adatai

8

1. okdal, osszesen 1

[V}

A teljes éves terv becsilt netté értéke (Ft)

Sorszam Tervezett projekt, kampany, Tervezett projekt, kampany, Tervezett projekt, kampany, Az adott tervsor becsiit netto Az adott tervsor becsilt netté Dontes Miveletek
o ° kezdete o rendezvény befejezése o értéke Bsszesen (Ft) o ertotokbol EU-s forrds (Ft) © ° .
Nincs talalat

1. oldal, osszesen 1

+ U] Tervsor hozzaadasa

Toltse ki a kért adatmezdéket. A becsiilt netto érték és az EU-s forras (amennyiben relevans)
beviteli mezdkbe adatok nem rogzithetok. Ezeket az Osszesitett értékeket a rendszer
automatikusan szamolja az adott tervsorhoz tartozo tételsorok becsiilt nettd értékeinek



0sszegébol. Nem megfeleld, vagy hianyos kitoltés esetén a rendszer hibaiizenetet jelenit
meg, nem megfelelen kitoltott tervet nem lehetséges benyujtani. (A kitdltés soran, kérjiik,
legyenek figyelemmel arra, hogy a ,Tervezett projekt, kampany, rendezvény”
megnevezése” mezében a cim min. 25 karakter, a ,,Tervezett projekt, kampany, rendezvény
részletezése” mezoben a leiras min. 50 karakter hosszusagu legyen. Ellenkezd esetben a
rendszer hibaiizenetet jelenit meg, és nem enged tovabblépni.)

Az adatmez6k kitoltését kdvetden kezdje meg a tervsor feltdltését az egyes tételsorokkal.
Ezt az ,,Uj Tételsor hozzdad4sa” gombra Kattintva kezdheti meg.

Eves Osszesitett beszerzési terv

ST RN Eves tervsor adatal

Nuils tervsor

Tervezelt projekt, kampany, rendezvény megnevezése: *

Tervezett projekt, kampany, rendezvény részietezése: *
500 karakier engedélyezett
Az énintett szervezet Kbi. szerint statusza. * Vélasszon egyet
Tervezett eljaras fipusa. * Valasszon egyet
Indokias 3 valasziolt efjarsstipusra *
500 karakter engedélyezett
Altervezett beszerzés egybeszamitassal énintett? Nem
Tervezett projekt, kampény, rendezvény kezdete: *

Tervezett projekt, kampany, rendezvény befejezése: *
Milyen forrasbél torténk a beszerzés: * Valasszon egyet

EU-s projekt azonosit:

Az adot tervsor becsull netid értéke osszesen (Ft): *
Az adott tervsor becsUit nettd értétékbdl EU-s forras (Ft) *
\
Sorszam ¢ Kategoria ¢ Becsillt netto értéke (Ft) ¢ Becsillt netto értékbal EU-s forras (Ft) & Miveletek
Nincs talalat
1. okdal, Saszesen '
+ Uj Tetslsor hozzaadasa
® Kész » Mégsem

A megnyilé ,,Uj tételsor” ablakban kattintson a ,+” (kategoria kivalasztisa) ikonra és
valassza ki a kommunikacios tevékenysége szempontjabdl megfeleld szolgaltatasi
kategériat és adja meg a hozza tartozé becsiilt netté értékeket, végiil nyomja meg az ,,Uj
tételsor” ablakban a ,,Kész” gombot, ezzel a tételsor rogzitésre keriil. Egy tervsorhoz t6bb

kategoria is felvehetd.

Kategérisk kivalasztisa
Tervezett projekt, kampény, rendezvény megnevezése *
* Kutatasi feladat

* Kommunikacié lervezés és tanacsadas feladat

Tervezett projekt, kampény, rendezvény részletezése: *

500 karakler engedélyezett
| Vilasszon egyet

Az érintett szervezet Kbt szerinti statusza. *

Tervezett eljaras tipusa * [ssema sarit Rendezvénysz hez kapcsolodd feladat

v Kivilaszt | = Mégsem

Indokids a valasziolt efjdrastipusra * Uj tételsor x

Kategoria: *

Aftervezett beszerzés egybeszamitssal érintett?. Becsilt nettt értéke (FL) *

Tervezett proyekt, kampany, rendezvény kezdete: *

Becsult netto értékbol EU-s forras (Ft): *

Tetvezett projekt, kampany, rendezvény befejezése * -
® Kész x Mégsem

Milyen forrasbol torténi a beszerzés: *




d. Az ,Uj tételsor” gombbal egy tervsorhoz tobb kategéria is felvehetd. A tételsorok a
»Miiveletek” oszlopban talalhato ikonok segitségével szerkeszthetdk, illetve torolhetok.

) karakter engedélyezett

Valasszon egyet

|
Sorszam ¢ Kategoria & Becsilt netto értéke (Ft) ¢ Becsillt netto értékbl EU-s forras (Ft) ¢ Maveletek |

1. oldal, baszesen 1

1 PR Ogynokségi feladat 10 000 000 [ 7o

Gyartasi feladat 500 000 0 s .

Rendezvényszervezéshez kapcsolodo
feladat

+ Uj Tetelsor hozzaadisa
-m x Mégsem

e. Miutan végzett a tételsorok rogzitésével, a ,,Kész” gomb megnyomasat kovetden a tervet a
,Vazlat mentése” gombbal elmentheti és késObb ujra megnyithatja szerkesztésre, illetve
bekiildheti a Hivatal szamara jovahagyasra. A jovahagyasra megkiildott tervben szerepld
tervsorok mar nem valtoztathatok, azonban az éves terv benyujtasara nyitva alléo hataridé
végéig a terv tovabbi tervsorokkal kiegészithetd.

B Vazlat mentése

» Tovabbkiildés jovahagyasra

3. Nullas — éves terv benyujtasa

Amennyiben targyévre vonatkozdan az érintett szervezet nem tervez kommunikacids beszerzést,
abban az esetben is sziikséges nullds tervet benyljtani. Amennyiben targyévre vonatkozéan nullés
tervet nyujtanak be, akkor a késébbiekben kizarolag rendkiviili igény benyujtasara lesz lehetdségiik,
amelynél a Hivatal vizsgalja, hogy a terv benyujtasakor milyen koriilmények miatt nem volt elére

tervezhet6 az igény.

f. A nullas terv felvételének kezdeti 1épései megegyeznek a 2.a ) és 2.b.) pontokban
leirtakkal.

0. Az éves Osszesitett terv legfels6 soraban tegyen pipat a ,,Nullas tervsor” jelolénégyzetébe,
egyéb adatokat nem sziikséges megadnia, amint a nullds tervsor kijeldlése megtorténik,
ezek el is tlinnek.



h.

Eves dsszesitett beszerzési terv

Eves terv adatai

Nullds tervsor

Tervezett projekt, kampdny, rendezvény megnevezése: *

Tervezett projekt, kampany, rendezvény részletezése: *

Az érintett szervezet Kbt szerinti stétusza® *

Tervezett eljaras lipusa

Indokiés a valaszlott eférastipusra

Atervezelt beszerzés egybeszamitassal érintett?
Tervezett projekt, kampény, rendezvény kezdete: *
Tervezett projekt, kampany, rendezvény befejezése: *
Milyen forrésbé! torténik a beszerzés: *

EU-s projekt azonosit

Az adott tervsor becsllt nett6 értéke osszesen (F1): *

Az adott tervsor becsult nett6 értétékbol EU-s forras (F1) *

O

500 karakter engedélyezett

Valasszon egyet

Valasszon egyet

500 karakter engedélyezett

Nem

Vélasszon egyet

Eves terv adatal

Eves bsszesitett beszerzési terv

Nullas tervsor

~) Dokumentumok

Jelenleg nincs megjelenithetd dokumentum.

A nullas terv a ,,Kész” gomb megnyomasaval kiildhetd be jovahagyasra.

x Mégsem



